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INSTRUCAO NORMATIVA MGV NUMERO 01 DE 26 DE ABRIL DE 2021

Ementa: Dispbe sobre procedimentos para o0
Registro de Atividades Complementares (AC) no
Curriculo do Curso de Graduacdo em Medicina
Veterinaria e nos historicos escolares de estudantes
e da outras providéncias.

O COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM MEDICINA VETERINARIA, no uso de suas
atribuicoes e,

Considerando a Instrucdo de Servico PROGRAD/UFF Numero 08, de 10 de julho de 2020, que estabelece
procedimentos para o registro de Atividades Complementares (AC) nos curriculos dos cursos de graduacdo da UFF
e nos historicos escolares de estudantes e da outras providéncias.

Considerando a Lei 11.788, da Presidéncia da Republica, de 25 de setembro de 2008, que dispbe sobre o estagio de
estudantes, (e) da outras providéncias

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer procedimentos para o registro de Atividades Complementares nos histéricos escolares
de estudantes e dar outras providéncias.

Paréagrafo Unico - Atividades Complementares é a denominagdo dada a componente curricular que
possibilita o reconhecimento de habilidades, conhecimentos e competéncias - inclusive quando adquiridos fora do
ambiente escolar - de estudantes e que estimula a préatica de estudos independentes e opcionais, permitindo, como
complementacédo de estudos, a permanente e contextualizada atualizagdo profissional especifica.

Art. 2° As Atividades Complementares sdo componentes curriculares obrigatérios do curriculo do curso de
graduacdo em Medicina Veterinaria da UFF e tém regulamentacgdo especifica dada por este Colegiado de Curso, em
conformidade com o Projeto Pedagdgico correspondente.

Art. 3° Para fins de registro, as Atividades Complementares se configuram como componentes curriculares
vinculados a Coordenacdo de Curso de Graduacdo em Medicina Veterinaria.

Parégrafo Unico — Sdo componentes curriculares caracterizados como Atividades Complementares na
Matriz Curricular do Curso de Graduagdo em Medicina Veterinaria as Disciplinas de “MGV00004 - Iniciacdo a
Docéncia”, “MGV00005 - Iniciacdo a Pesquisa” e “MGV00011 - Iniciacdo Profissional” bem como componentes
curriculares equivalentes conforme deliberacdo do Colegiado de Curso. As atividades que podem ser enquadradas
no escopo de cada componente estdo listadas a seguir:

I - MGV00004 - Iniciacdo a Docéncia

a) Monitoria

b) Participacdo em Projetos de Ensino

c) Disciplinas Cursadas em Programas de Extensdo e mobilidade académica desde que ndo utilizadas para
equivaléncia/dispensas de Disciplinas Obrigatorias.

d) Participacdo como ouvinte em cursos, semanas académicas e eventos de extensao.

Il = MGV00005 - Iniciacdo a Pesquisa

a) Participacdo em projetos de pesquisa (internos ou externos);

b) Iniciacdo Cientifica com bolsa ou Iniciacdo Cientifica Voluntaria

c) Participagdo em Programas de Educacéo Tutorial — PET

d) Artigos publicados em revistas cientificas;

e) Trabalhos e/ou resumos apresentados em eventos cientificos;

f) Participagdo como ouvinte em eventos cientificos (congressos, simp0sios, seminarios).

111 — MGV00011 - Iniciacé@o Profissional

a) Participacdo em projetos de extensdo (internos ou externos) como integrante da equipe.

b) Bolsista de Extenséo;
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b) Estagios (obrigatorios e ndo obrigatorios)

c) Organizacgdo de eventos ligados a formacdo do Estudante.

IV — Outras atividades poder&o ser enquadradas em algum dos componentes curriculares elencados, a
critério do Colegiado de Curso.

Art. 4° Para fins de aproveitamento de carga horéria, as Atividades Complementares deverdo ser realizadas
durante o periodo em que o aluno estiver regularmente matriculado no curso de graduacdo em Medicina
Veterinaria, inclusive férias, excetuando-se eventuais periodos de trancamento.

§ 1° - E vedado o computo de carga horaria de Atividades Complementares para alunos ingressantes
matriculados em componentes curriculares de primeiro periodo.

§ 2° - A carga horaria referente as Atividades Complementares deve ser totalmente integralizada em
momento anterior a inscricdo na disciplina de Estagio Curricular Supervisionado ou componente curricular
correspondente.

Art. 5° A Coordenacdo de Curso poderd, a qualquer tempo, solicitar a alteracdo da Carga Horéria dos
Componentes Curriculares relacionados as Atividades Complementares, por meio do encaminhamento de proposta
ao Colegiado de Curso que decidira sobre a mateéria.

Art. 6° As cargas horérias necessarias para integralizacdo de cada componente curricular relacionado as
Atividades Complementares, de acordo com o semestre de ingresso do discente no curso, encontram-se listadas no
anexo | desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico - A carga horéaria excedente & necessaria para a integralizagdo curricular ndo sera
computada sob nenhuma forma no histérico do aluno ou declarada pela Coordenacgéo de Curso.

Art. 7° Em casos excepcionais, a critério do Colegiado de Curso, a carga horéria cursada com
aproveitamento em disciplinas optativas, podera ser computada como carga horéria de Atividades Complementares,
desde que a carga horéria total cumprida nestes componentes exceda o nimero de horas estabelecidas no curriculo
pleno do Curso, para fins de integralizacéo curricular do estudante.

Art. 8° A comprovacdo de realizacdo das Atividades Complementares deverd ser feita através de
certificados, declaracdes e/ou outros documentos, emitidos por érgdos/instituicdes oficiais, contendo a descricdo da
atividade, periodo de execucdo, especificagdo de carga horaria cumprida e assinatura dos organizadores e/ou
responsaveis.

§ 1° - A comprovacdo das Atividades Complementares devera vir acompanhada de relatério em modelo
préprio disponibilizado pela Coordenacgéo de Curso.

8§ 2° - Com a excecdo de Congressos e atividades afins, todas as demais atividades, mesmo as que possuem
certificado, devem possuir a assinatura e o carimbo/identificagdo funcional do professor orientador.

§ 3° - Toda e qualquer atividade que envolva estagio deverd, sem prejuizo dos demais documentos, ser
comprovada mediante apresentacdo do termo de compromisso celebrado entre a UFF e o Concedente com as
devidas assinaturas nos termos da Lei 11.788/2008.

§ 4° - Toda e qualquer atividade sem a certificacdo exigida no caput devera ser pactuada anteriormente com
um Professor Orientador e comprovada mediante relatério em modelo préprio contendo assinatura e carimbo do
mesmo, que se torna fiador da atividade realizada.

Art. 9° A documentacdo comprobatoria das Atividades Complementares deverd ser entregue pelo préprio
aluno interessado ou por seu representante legal, na Coordenagdo do Curso, considerando o Calendario Académico
da UFF, em até 45 dias ap0s o inicio do semestre letivo subsequente a realizagdo/término da atividade.

Parégrafo Unico - Na impossibilidade de atendimento presencial os comprovantes devem ser enviados
para endereco de correio eletronico especifico tendo como origem, impreterivelmente, o endereco eletrénico
institucional do aluno. Nesta condicdo, a documentacdo comprobatéria deve ser enviada em mensagens
independentes para cada atividade a ser avaliada.
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Art. 10. Caberé a Coordenacdo de Curso designar Comissao Especial, com no minimo trés Docentes que
atendam o Curso para proceder com as avaliagdes dos documentos recebidos.

8§ 1° A Comissdo de Atividades Complementares tem como atribui¢es:

| - Avaliar a documentacdo encaminha & Coordenacdo do Curso e verificar se as atividades realizadas pelos
alunos estéo de acordo com esta Instrucdo de Servico;

Il - Solicitar/verificar a apresentacdo de documentos adicionais que julgar necessarios para melhor
avaliacdo das atividades;

I11 - Emitir parecer final das atividades realizadas pelo aluno com aproveitamento para AC e encaminhé-lo
a Coordenacao do Curso de Graduac&o, para fins de registro no Historico Escolar.

§ 2° - Da decisdo da Comissdo Especial caberda pedido de reconsideragdo a mesma ou recurso a
Coordenacéo de Curso.

Art. 11. A Comissdo Especial devera avaliar a documentacdo recebida até o Gltimo dia letivo do semestre
no qual a mesma foi entregue, conforme o calendario académico vigente.

Art. 12. Os casos omissos serdo analisados pelo Colegiado do Curso.

Art. 13. Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicagdo em Boletim de Servico.

DANIEL DE BARROS MACIEIRA
Coordenador do Curso de Graduacdo em Medicina Veterinaria
MGV/CMV/UFF
SIAPE 1708363
HH#HHHH
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ANEXO 1

CARGAS HORARIAS NECESSARIAS PARA INTEGRALIZACAO DE CADA COMPONENTE
CURRICULAR RELACIONADO AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Componente Curricular

MGV00004 - MGV00005 - MGV00011 - Iniciagio
Iniciagéo a Iniciagéo a .
A : Profissional
Docéncia Pesquisa
2012.1a 2015.2 40 40 40
Ingressono  2016.1a2017.2 60 60 60
Curso 2018.1até o 50 50 140
presente

*Alunos que ingressaram até 2011.2 podem cumprir as 120 horas de atividade complementar em apenas um dos
componentes curriculares.



